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AZ ADATVEDELMI ES ADATKEZELESI SZABALVZAT ALKALMAZASA

Az adatkézelé6 megnevezése: Szerb Intézet/Cpricku HHCTUTYT
Az adatkezel6 székhelye: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 3. I 1.
Az adatkezel6 6nallo képviseletére jogosultjai: Lasztity Péro

A jelen szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmére és a személyes adatok szabad aramlasara vonatkozé szabalyokat éllapitja
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran.
valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.
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A SZABALYZAT CELJA

A jelen szabdlyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek tekintetében az
Intézet egyéb belsé szabdlyzatainak el6irasait a természetes személyek alapvetd jogainak €s
szabadsagainak védelme érdekében, valamint biztositsa a személyes adatok megfeleld
kezelését.

Az Intézet tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyi el6irasoknak, kiilonosen az Eur6pai Parlament €s a Tanacs
(EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat fontos célja tovabba, hogy megismerésével és betartasaval az Intézet
alkalmazottai képesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését jogszertien
végezni.
A jelen szabalyzatban foglalt adatkezelés célja, hogy az Intézet a tevékenységére iranyado
jogszabélyok altal eldirt érintetti nyilvantartast vezessen, illetve a vallalt szolgaltatasait
teljesitse.

ERTELMEZO RENDELKEZESEK

. GDPR: (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unié uj Adatvédelmi Rendelete

(Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2010/679 rendelet)

. Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezo

szervezet, aki vagy amely Onélléan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

. Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy

a miiveletek Gsszessége. igy kiillondsen gyujtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése. tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala.
osszehangoléasa vagy osszekapcesoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése. valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadélyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat.
DNS-minta, iriszkép).



4. Adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténé hozzaférhetévé
tétele.

S. Nyilvanossagra hozatal: az adat barki szdmara térténé hozzaférhetové tétele.

6. Adattorlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tdbbé nem
lehetséges.

7. Adatmegjelolés: az adat azonosito jelzéssel ellatasa annak megkiilonboztetése céljabol.

8. Adatzarolds: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott iddre torténd korlatozasa céljabol.

9. Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazo6 adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

10.  Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzddés alapjan — beleértve a jogszabaly
rendelkezése alapjan kotott szerzodést is — adatok feldolgozasat végzi.

11.  Erintett: barmely meghatarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kozvetleniil
vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy.

12.  Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informdcio; azonosithat6 az a természetes személy, aki kozvetlen vagy
kozvetett mdédon, kiiléndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatarozo adat,
online azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagéra vonatkozé egy vagy tobb tényezé alapjan
azonosithato.

13.  Harmadik fél: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel vagy az
adatfeldolgozdval.

14. EGT-dllam: az Europai Uni¢ tagallama és az Eurdpai Gazdasagi Térségr6l szolo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Uni6 és tagallamai, valamint az Eurépai Gazdasagi Térségrél szol6 megallapodasban nem
részes allam kozott 1étrejott nemzetkdzi szerzédés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes allam allampolgéaraval azonos jogallast ¢lvez.

15.  Harmadik orszag: minden olyan 4llam, amely nem EGT-allam.

16.  Kiilonleges adat:
a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
valldsos vagy mas vilagnézeti meggydzddésre, az érdek-képyiseleti szervezeti tagsagra,
a szexualis életre vonatkozo személyes adat,
b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a
bliniigyi személyes adat.



17. Az érintett hozzajaruldsa: az érintett akaratanak Onkéntes, konkrét ¢s megfelels
tajékoztatason alapul6 és egyértelmi kinyilvéanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy a
megerGsitést félreérthetetleniil kifejez6 cselekedet utjan jelz, hogy beleegyezését adja az 6t
érint6é személyes adatok kezeléséhez.

18.  Tiltakozas: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlésct kéri.

19.  Adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelolése jovobeli kezeléstk
korlatozasa céljabol.

20. Alnevesités: a személyes adatok olyan modon térténd kezelése, amelynek
kovetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkiil t6bbé mar nem allapithaté meg,
hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve, hogy az
ilyen tovabbi informaciét kiilon taroljak, és technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato természetes személyekhez ezt
a személyes adatot nem lehet kapcsolni.

21. Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely modon — centralizélt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy fldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya, amely
meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférhetd.

22. Kotelezé szervezeti szabalyozas: tobb orszagban, de koztik legalabb egy EGT -
allamban is tevékenységet folytaté adatkezeld, vagy adatkezelSk csoportja altal elfogadott
és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag altal jovahagyott, az
adatkezelére vagy adatkezel6k csoportjara nézve kotelezé belsé adatvédelmi szabalyzat,
amely a harmadik orszagba térténd adattovabbitds esetén a személyes adatok védelmét az
adatkezel§ vagy adatkezelSk csoportjanak egyoldald kotelezettségvallalasa Gtjan biztositja.

23.  Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzéaférést
eredményezi.

IV. AZ ADATKEZELES IRANYELVEI

Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlithatosag: A személyes adatok kezelését jogszertien
és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.

Célhoz kotottség: A személyes adatok gytijtése csak meghatarozott, egyértelmii és jogszeri
célbdl torténhet.

Adattakarékossag: A személyes adatok kezelésének célja megfelel6 ¢s relevans kell, hogy
legyen, és csak a sziikséges mértékre korlatozott.

Pontossag: A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A pontatlan
személyes adatokat haladéktalanul térdlni kell, vagy helyesbiteni, ennek érdekében minden
ésszerli intézkedést meg kell tenni.



Korlatozott tarolhatésag: A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie,
hogy az érintettek azonositasat csak sziikséges ideig tegye lehet6vé. A személyes adatok ennél
hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor kertilhet sor, ha a tarolas kozérdekti archivalas
céljabol, tudoményos és torténelmi kutatasi c€lbol vagy statisztikai célbol torténik.

Integritds és bizalmas jelleg: A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy
megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes
adatok megfelelé biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen
elvesztésével, megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Elszamoltathatésag: A Intézet adatkezelést végz$ alkalmazottja fegyelmi, kartéritési,
szabalysértési €s biintetdjogi felelosséggel tartozik a személyes adatok jogszer(i kezeléséért.
Amennyiben az alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az éltala kezelt személyes adat hibas,
hidnyos, vagy idészerlitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat rogzitéséért
felelos munkatarsnal kezdeményezni.

Az adatvédelem fenti elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozo informacio esetében alkalmazni kell.

V. SZEMELYES ADATOK KORE, KEZELESE

2 A kezelt személyes adatok korét, azok kezelésének céljat és jogalapjat, az
adattovabbitassal kapcsolatos informaciokat, valamint az adatkezelés idétartamat részletesen
az 1. sz. melléklet tartalmazza.

2; Az adatkezelésre csak akkor kertilhet sor, ha az érintett személy egyértelmii megerésitd
cselekedettel, irasbeli — ideértve az elektronikus uton tett — vagy szobeli nyilatkozattal 6nkéntes,
kifejezett, tajékoztatason alapuld ¢s egyértelmi hozzajarulasat adja az adatok kezeléséhez.

3 Az Intézet a személyes adatokat olyan modon kezeli, amely biztositja azok megfeleld
szintli biztonsagat és bizalmas kezelését, megakadalyozza a személyes adatokhoz és a
személyes adatok kezelés€hez hasznalt eszk6z6khoz vald jogosulatlan hozzaférést, illetve azok
jogosulatlan felhasznalasat.

VI. AZ ADATKEZELES JOGSZERUSEGE

1. A személyes adatok kezelése akkor jogszerli, ha az alabbi feltételek valamelyike
teljestil:
a) az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét célbol torténd
kezeléséhez;

b) az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik
fél, vagy az a szerz6dés megkotését megeldzéen az érintett kérésére torténd 1épések
megtételéhez sziikséges; '

c) az adatkezelés az adatkezeldre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges;

d) az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu érdekeinek
védelme miatt sziikséges;

e) az adatkezelés kozérdekili vagy az adatkezeldre ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;
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f) az adatkezelés az adatkezel vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek érvényesitésehez
sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget €lveznek az érintett olyan
érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek személyes adatok védelmét teszik
szitkségesse.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszertinek mindsiil, ha arra valamely szerzodés

vagy szerz6déskotési szandék keretében van sziikseg.

3.

A személyes adatoknak a gyUjtésiik eredeti céljatol eltérd egy€b celbol torténd kezelese

csak akkor megengedett, ha az adatkezelés dsszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti céljaival.
amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytjtotték. Ebben az esetben nincs sziikség attol a
jogalaptol eltérd, kiilon jogalapra, mint amely lehetdveé tette a személyes adatok gyujtésct.

VII. AZ ERINTETT SZEMELY HOZZAJARULASA, FELTETELEK

NS

Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezeld sziikség esetén igazolni
képes, hogy az érintett személyes adatainak kezelése€hez hozzajarult azaltal, hogy a
hozzajarulo nyilatkozatot megorzi.

Az Intézet adatkezelése dontéen az érintett hozzajarulasan alapul, valamint olyan szerzddés
teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett az egyik f€l, tovabba az adatkezelés kozérdekii
feladatok ellatashoz kapcsoldddan és az adatkezeld jogos érdeke alapjan torténik.

Az adatokat az érintettek Onkéntesen adjak meg. A szerzédéses kotelezettségen alapulod
adatkezelés esetén a személyes adatok szolgaltatdsa a szerz6dés megkdtésének eldfeltétele,
e nélkiil a szerz6dés nem kothetd meg.

Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzdjarulas
visszavonisa nem érinti a hozzajaruldson alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszeriiségét. A hozzajarulas megadisa eldtt az Erintettet errél tajékoztatni kell. A
hozzajérulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri médon kell lehetdvé tenni, mint annak
megadasat.

VIIL. AZ ERINTETT TAJEKOZTATASA

o

Az érintettel az adatkezelés megkezdése el6tt kozolni kell, hogy az adatkezeles
hozzajarulason alapul vagy kotelezd. Az adatkezeld intézkedéseket tesz annak érdekeben,
hogy az érintett részére a személyes adatok kezelésére vonatkozo, az adatkezelés tényérdl és
céljair6l valamennyi informaciot a tisztességes é€s atlathato adatkezelés elvének megfelelen
tomor, atlathatd, érthetd és konnyen hozzaférheté formaban vildgosan €s kozérthetGen
megfogalmazva nyujtsa.

Az Erintett tajékoztatisa a jelen nyilvanos adatvédelmi €s adatbiztonsagi szabalyzattal, ¢s
egyéb eseti tajékoztatassal valosul meg.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gytjtott adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszeriien és ésszerii id6kozonkeént, az adatkezelés jogszerliségének megallapitasa és
ellendrzése érdekében gyakorolja e jogat.

Minden érintett szamara biztositott az a jog, hogy megismerje kiilondsen a személyes adatok

kezelésének céljait, tovabba ha lehetséges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen
id6tartamra vonatkozik.



5. Az adatkezeld kérelem esetén indokolatlan késedelem nélkiil, de legkésébb a kérelem
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beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet. Szitkség esetén,
figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridé tovabbi két
hénappal meghosszabbithatd. A tajékoztatasi kotelezettség biztosithatd egy olyan
biztonsdgos online rendszer lizemeltetésével, amelyen keresztiil az érintett kénnyen és
gyorsan hozzaférhet a sziikséges informaciohoz.

A SZEMELYES ADATOK FELULVIZSGALATA

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges idétartamra
korlatozodjon, az adatkezeld torlési vagy rendszeres feliilvizsgalati hataridéket allapit meg.

Az Intézet vezetdje altal megallapitott rendszeres fellilvizsgalati hataridd: 1 év.

AZ ADATKEZELO FELADATAI

Az adatkezeld a jogszer(i adatkezelés érdekében megfelel6 bels6 adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel6 hataskorére €s felelGsségére.

Az adatkezelé kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

A biztonsag fenntartasa és a GDPR rendeletet sérté adatkezelés megelézése érdekében az
adatkezel0 vagy az adatfeldolgozd értékeli az adatkezelés természetébdl fakadd
kockazatokat, és az e kockazatok csokkentését szolgalo intézkedéseket.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokore, koriilményei és céljai, valamint a természetes
személyek jogaira €s szabadsagaira jelentett, valtozé valdszintiségu és sulyossagu kockazat
figyelembevételével megfeleld technikai és szervezési intézkedéseket hajt végre. A jelen
szabalyzat alapjan az egy€b belsé szabalyzatokat feliilvizsgdlja és sziikség esetén
naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 nyilvantartdst vezet a hataskére alapjan végzett adatkezelési
tevékenységekr6l. Az adatkezelé egylittmiikodik a feliigyeleti hatosaggal és ezeket a
nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetévé teszi az érintett adatkezelési miiveletek ellendrzése
erdekében.

AZ ADATKEZELESSEL KAPCSOLATOS JOGOK

A tdjékoztatas kéréséhez valo jog /GDPR 15. cikk/

Béarmely érintett a jelen szabéalyzatban megadott elérhetOségeken keresztiil tajékoztatast kérhet
arrol, hogy az Intézet milyen személyes adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél
miatt, milyen forrasbol, mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30
napon beliil, a megadott elérhetOségre tajékoztatast kell kiildeni.

9

A helvesbitéshez valé jog /GDPR 16. cikk/

Barmely érintett a megadott elérhetOségeken keresztiil kérheti barmely helytelen adatanak
modositasat. Errdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil intézkedni kell és a
megadott elérhetdségre tajékoztatast kell kiildeni.

3

A torléshez valo jog (,.elfeledtetéshez valo jog”) /GDPR 17. cikk/




Béarmely érintett a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti adatanak torlését. Kérelmere ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beliil meg kell tenni €s a megadott elérhetoségre
tajékoztatast kell kiildeni, amennyiben:

e a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbél, amelybdl azokat gyiijtotick vagy mas
moadon kezeltek;

e az érintett visszavonja az adatkezelés alapjat képezd hozzéajarulasat, és az adatkezelésnek nincs
mas jogalapja;

e az érintett tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerii ok az
adatkezelésre, vagy az érintett a kozvetlen lizletszerzés érdekében t6rténé adatkezelés esetén
tiltakozik az adatkezelés ellen;

e aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;

e a személyes adatokat az Intézetre alkalmazandé uniés vagy tagéllami jogban el6irt jogi
kotelezettség teljesitéschez tordlni kell.

4. A korldtozashoz valé jog /GDPR 18. cikk/
Az érintett a megadott elérhetéségeken keresztiil kérheti az adatkezelés korlatozasat. A zarolas
addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségess¢ teszi az adatok tarolasat. A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belill meg kell tenni és a megadott elérhetosegre
tajékoztatast kell kiildeni. Az Intézet korlatozza az adatkezelést, amennyiben:
e az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az idStartamra
vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy a Intézet ellendrizze a személyes adatok pontossagat:
e az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok tdrlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
e az Intézetnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az érintett
igényli azokat jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitesehez vagy védelméhez; vagy
e az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig megallapitdsra nem keriil, hogy a Intézet jogos indokai elsébbseéget élveznek-e az crintett
jogos indokaival szemben.
Ha az adatkezelés a fentiek szerinti korlatozas ala esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas
kivételével csak az érintett hozzdjarulasaval, vagy jogi igények eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi szemely jogainak védelme
érdekében, vagy az Unio, illetve valamely tagallam fontos k&zérdekebdl lehet kezelni.
Az Intézet azt az érintettet, akinek a kérésére korlatoztak az adatkezelést, az adatkezelés
korlatozasanak feloldasarol elézetesen tajékoztatja a megadott elérhetoségen.

5. Adathordozhatésighoz vald jog /GDPR 20. cikk/
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Intézet rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabbé jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelének tovébbitsa anélkiil,
hogy ezt akadalyozna az Intézet, ha:

e 2z adatkezelés hozzajarulason, vagy olyan szerzédésen alapul, amelyben az egyik fél az érintett

és

o az adatkezelés automatizalt modon torténik.
Az adatok hordozhatosagéhoz valo jog a fentiek szerinti gyakorlasa sordn az €rintett jogosult
arra, hogy — ha ez technikailag megvalésithaté —, kérje a személyes adatok adatkezeldk kozotti
kozvetlen tovabbitasat.
Az adathordozhatésaghoz valé jog nem érintheti hatranyosan masok jogait.

6. A tiltakozashoz vald jog /GDPR 21. cikk/

Barmely érintett a megadott elérhetéségeken keresztill a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol
barmikor tiltakozhat az adatkezelés ellen, ideértve a profilalkotast is. A tiltakozast a kérelem
benyijtasatol szémitott legrévidebb idén beliil, de legfeljebb 15 napon beliil meg kell vizsgalni,




annak megalapozottsaga kérdésében dontést kell hozni és a dontésrél a megadott elérhetéségre
tajékoztatast kell kiildeni. A fenti esetben a Intézet a személyes adatokat nem kezelheti tovabb,
kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejii jogos okok indokoljdk,
amelyek elsébbséget €lveznek az érintett érdekeivel, jogaival szemben, vagy amelyek jogi
igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, vagy védelmehez kapcsolodnak.

7. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetiség
o Panasztételi jog /GDPR 77. cikk/

Az érintett jogosult panaszt tenni a feliigyeleti hatosagnal, amennyiben megitélése szerint a ra
vonatkoz6 személyes adatok kezelése sérti a GDPR rendelkezéseit. A panasz megtétele az
alabbi elérhetGségen tehetd:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag

Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢

Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

URL https://naih.hu
A feliigyeleti hatésag, amelyhez a panaszt benyujtottak, ad tdjékoztatast a panasszal kapcsolatos
eljarasi fejleményekr6l és annak eredményérdl, ideértve azt is, hogy a GDPR 78. cikk alapjan
az Ugyfél jogosult birosagi jogorvoslattal élni.

e Birosaghoz fordulds joga /GDPR 79. cikk/
Az érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra a feliigyeleti hatsag ra vonatkozo,
jogilag kotelezé ereji dontésével szemben.
Minden érintett jogosult a hatékony birdsagi jogorvoslatra, ha az illetékes feliigyeleti hatosag
nem foglalkozik a panasszal, vagy harom hoénapon belil nem tajékoztatja az érintettet a
benyujtott panasszal kapcsolatos eljarasi fejleményekrol vagy annak eredményérdl.

XIl. Az INTEZET FELADATAI A MEGFELELO ADATVEDELEM ERDEKEBEN —
ADATBIZTONSAG

1. Az Intézet biztositja, €s megteszi azokat a technikai €s szervezési intézkedéseket, tovabba
kialakitja azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a GDPR, az egyeb adat- ¢és titokvédelmi
jogszabalyok érvényesités¢hez, valamint az adatkezeléssel jaré kockéazatok mértékének
megfeleld szintli adatbiztonsaghoz sziikségesek, ideértve:

e aszemélyes adatok alnevesitését, titkositasat;

e a személyes adatok kezelésére hasznalt rendszerek és szolgaltatasok folyamatos bizalmas
jellegének biztositasat, integritdsat, rendelkezésre allasat, és ellenallo képességét;

o fizikai vagy muszaki incidens esetén az arra valo képességet, hogy a személyes adatokhoz valod
hozzaférést és az adatok rendelkezésre allasat kelld idében vissza lehet allitani;

o az adatkezelés biztonsaganak garantalasara hozott technikai és szervezési intézkedések
hatékonysaganak rendszeres tesztelésére felmérésére, €s értekelésére szolgalo eljarast;

e aszemélyes adatok taroldséra hasznélt rendszerek hozzaférésénck védelmét;

e jogosultsagi matrix létrehozésat, karbantartasat;

e jelszdvaltoztatasok kikényszeritését;

e virusvédelmi szoftverek, eszk6zok naprakészen tartasat.
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10.

Az Intézet a biztonsidg megfeleld szintjének meghatarozasakor figyelembe veszi az
adatkezelésbdl eredd olyan kockdzatokat, amelyek kiilondsen a tovabbitott, tarolt vagy mas
mébdon kezelt személyes adatok véletlen, vagy jogellenes megsemmisitésebol, elvesztésebol,
megvaltoztatasibdl, jogosulatlan nyilvanossagra hozataldbol, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférésbol erednek.

Az Intézet iranyitdsa alatt eljard, a személyes adatokhoz hozzaféréssel rendelkezd
természetes személyek kizarolag az utasitdsnak megfelel6en kezelhetik az adatokat, kivéve,
ha az ett6l valo eltérésre unios, vagy nemzeti jog kotelez.

Az Intézet biztositja megfeleld technikai és szervezési eljarasokkal, hogy kizarélag olyan
személyes adatok kezelése torténjen, amelyek az adott adatkezelési cél erdekében
sziikségesek. Ez kiilénosen vonatkozik a személyes adatok mennyiségére, kezelesiik
mértékére, tarolasuk idétartamara, valamint hozzaférhetdségiikre.

Attekinti az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés koncepcidjat.
Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal Gsszhangban biztositja a jogszerti adatkezelést
és adatfeldolgozast.

A személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozisa esetén bejelentési kotelezettseg
keletkezik a feliigyelé hatosag felé. Az adatkezelének indokolatlan késedelem nélkiil, —ha
lehetséges, legkésébb 72 éraval azutan, hogy az adatvédelmi incidens a tudoméséra jutott —
, meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatosagnak, kivéve akkor, ha az adatvédelmi
incidens valoszintisithetéen nem jar kockézattal a természetes személy jogait tekintve.

Az adatvédelmi tisztviselé alkalmazasi kotelezettség kiterjed minden kozhatalmi szervre
vagy egyéb, kozfeladatot ellatd szervre (fliggetlenil attdl, hogy milyen adatokat dolgoz fel),
valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének szisztematikus,
nagymértékii megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok killonleges kategoriait nagy
szamban kezelik.

A= Intézet ebbe a kérbe nem tartozik bele, tehat adatvédelmi tisztviseld kinevezésére nem kiteles.

Az adatokat megfelel6 intézkedésckkel védeni kell kiilondsen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatés, tovabbités, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabol
fakado6 hozzaférhetetlenné valas ellen.

Az Intézet a partnerei kivélasztasa sorén is torekszik a személyes adatok védelmét szolgalo
garanciak érvényesitésére.

Személyes adatok harmadik (EGT-n kiviili) orszagba, vagy nemzetkdzi szervezetnek torténo
tovabbitasa megfeleldségi hatarozat, valamint garancidk hidnydban az Intézet nyilatkozik,
hogy a személyes adatok tovébbitasara az 1. sz. mellékletben megjel6lt esetben és kizarolag
a GDPR 49. cikk (1) bek. b) pontjaban foglalt esetben, az érintett €s a Intézet kozti szerzdeés
teljesitése érdekében kertilhet sor.

XIII. AZ ADATKEZELES LEIRASA, A KEZELT ADATOK KORE

Az adatkezelés folyamata

1

Az Intézet az adatgyiijtést az irodajan, valamint telefonon és irasban, a szolgiltatasok
hasznalataval, vagy mas modon torténd megkeresés soran, az érintett altal rendelkezésre
bocsatott adatok alapjan valositja meg.
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Amennyiben az érintett a fentiek szerinti modon a Intézet szolgaltatasait igénybe kivanja
venni, az Intézet alkalmazottja rogziti az informatikai rendszerében az érintett igényeit, és
egylttmikodés esetén személyes adatait.

3. Kapcesolodo szolgéltatas igénybevétele esetén az érintett adatai a szolgaltatast nyijto

szemeélynek tovabbithatok.

Az adatok felvétele

I,

2.

Az adatok felvétele elsésorban az érintettdl torténik az adatkezeléshez valé hozzéajarulasrol
szold kifejezett irasbeli nyilatkozat utjan, személyesen, az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyokon keresztiil. Az érintettnek ebben az esetben is nyilatkoznia kell arrol, hogy
adatai kezeléséhez hozzajarul.

Az Intézet adatokat mas forrasbol kizardlag akkor vesz at, ha erre térvény felhatalmazast ad.

XIV. ADATVEDELMI INCIDENS

o
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Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sériilése, amely a tovéabbitott, tarolt vagy mas
moddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, legkésébb 72 o6ran beliil be kell
jelenteni az illetékes felligyeleti hatdsagnal, kivéve, ha az elszamoltathatosag elvével
Osszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valdszinlileg nem jar
kockazattal a természetes szemelyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Az ¢érintett személyt késedelem nélkiil tajékoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszintisitheten magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagéara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a sziikséges Ovintézkedéseket.

Adatvédelmi incidensr6l az Intézet nyilvantartdst vezet az adatvédelmi incidenssel
kapcsolatos intézkedések ellendrzése, valamint az érintett tajekoztatasa céljabol, amely
tartalmazza: az incidens idGpontjat, az incidenssel érintettek korét €s szamaét, az érintett
személyes adatok korét, az incidens korilményeit és annak hatasait, az elhéritasra tett
intézkedések leirasat és indokat, mit javit ki az intézkedés, az adatkezelést eldird
jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat. A nyilvantartas papir alapon, és elektronikus
uton is vezethetd, amit 5 évig meg kell 6rizni.

XV. UGYVITELI ES NYILVANTARTAS CELU ADATKEZELES

!\)

Az Intézet a tevékenységéhez tartozd esetekben illetve ligyviteli és nyilvantartasi célbdl
személyes adatokat is kezelhet.

Az tgyviteli és nyilvantartasi célbol torténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

az Intézet képviselSinek és munkavallaldinak adatkezelése, amely* jogszabalyi kételezettségen
alapul;

a szervezettel megbizasi jogviszonyban all6 személyek adatkezelése kapcsolattartasi, elszamolasi és
nyilvantartasi célbol;



a szervezettel kapcsolatban 4ll6 més szervezetek, intézmények és vallalkozasok kapcsolattartoi
adatai, amelyek természetes személyek elérhetdségi és azonositasi adatai is lehetnek.

A szervezethez irasos forméaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo -
dokumentumok (példaul onéletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyeéb beadvany, stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az tigy lezarulta utan — tovabbi
felhasznalasra vonatkozd hozz4jarulas hidnyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzékonyvben kell rogziteni.

Az tigyviteli célu adatkezelés esetében a személyes adatok kizarolag az adott ligy irataiban
és a nyilvantartdsokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat
selejtezéséig tart.

Az tigyviteli és nyilvantartasi célbol torténé adatkezelést — annak biztositasa érdekeben,
hogy a személyes adatok tarolasa a sziikséges id6tartamra korlatozédjon, — évente felil kell
vizsgélni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul t6rélni kell.

Az ugyviteli és nyilvantartasi célbol torténé adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak val6é megfelelést.

XVI. EGYEB CELBOL TORTENO ADATKEZELES

|56

Amennyiben az Intézet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban nem
szerepel, elézetesen ezen belsé szabélyzatat kell megfelelen kiegésziteni, illetve az j
adatkezelési célnak megfeleld részszabélyokat hozzakapcsolni.

XVIL. AZ ADATKEZELES ALAPJAUL SZOLGALO JOGSZABALYOK

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis
27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd veédelmerdl
és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet);

- 2011. évi CXIL torvény az informacids dnrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol;
- 2012. évi L. térvény a munka torvénykdnyveérol;

- 2013. évi V. térvény a polgari torvénykonyvrél;

- 2011. évi CLXXIX. térvény a nemzetiségek jogairol;

- 1995. évi CXVII. térvény a személyi jovedelemadorol;

- 2000. évi C. torvény a szamvitelrdl;

- 2017. évi CL tv. az addzés rendjérol;

- 2003. évi C. torvény az elektronikus hirk6zlésrdl



XVIII. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat kiadasaval egyidejiileg a korabban kiadott szabalyzat érvényét veszti. €s jelen
szabalyzat 1ép a helyébe.
A jelen Adatkezelési Szabalyzatot, 2019. januar 1-1ép hatélyba.

Budapest, 2019. majus 24.
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1. sz. Melléklet

A SZEMELYES ADATOK KORE

bek. a), b) és f)
pontok alapjan

Az adatkezelési Az Intézet A kezelt adatok Az adatok Személyes Adatkezelés
miiveletek leirdsa, szerepe felsorolasa tovabbitdsa, a adatok EGT-n idotartama
jogalapja, és azok jogalanyok szerepe kiviilre, vagy

célja nemzetkozi
szervezet részére
tovabbitdsa
Munkavallalo Adatkezeld teljes név, sziil.i Adattovabbitas Adattovabbitasra Szamvitethez
nyilvantartassal hely, 1d6, anyja cimzettje: gazdasagi az EGT-n kiviil sziikséges adatok: 8
kapcsolatos neve, lakcim, vezetd nem kertil sor. évig:
adatkezelés a GDPR személyi Adattovabbitas célja: Addbzashoz
6. cikk (1) bek. b) és igazolvany gazdasagi tigyek kapcsolodo
c) pontok alapjan szama, A cimzett szerepe: kapcsolatos adatok
addazonosito jel, adatfeldolgozd addjogi eléviilési
TAJ-szam, idejéig:
bankszamla Szerzddés
szama, e-mail- teljesitésetdl
cim, szamitott 5 évig
(eléviileési ido
vegéig)
2% Az Intézet altal Adatkezeld teljes név, sziil.i Adattovabbitas Adattovabbitasra Szamvitelhez
szervezett hely, id6, anyja cimzettje: gazdasagi az EGT-n kiviil sziikséges adatok: 8
rendezvényekkel neve, lakcim, vezeto nem kertil sor. évig;
kapcsolatos személyi Adattovabbitas célja: Addzashoz
adatkezelés a GDPR igazolvany gazdasagi igyek kapcsoledo
6. cikk (1) bek. b) és szama, A cimzett szerepe: kapcsolatos adatok
f) pont alapjan addazonosito jel, adatfeldolgozo addjogi eléviilési
TAJ-szam, idejéig;
bankszamla Szerzodés
szama, e-mail- teljesitésétdl
cim, szamitott 5 évig
(eleviilési ido
vegéig)
3. | Szolgaltatékkal vald Adatkezel6 név, telefonszam, Nem torténik Adattovabbitasra Hozzajérulas
kapcsolattanés a e-mail cim adattovabbitas. az EGT-n kiviil ViSSZﬁVOﬂéSéig,

GDPR 6. cikk (1) nem keriil sor. vagy a szerzOdés

teljesitésétol

szamitott 5 évig
(eléviilési 1d6

végéig)




